PAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN QUOC TE PHAP NGU Péc 1ap- Tw do- Hanh phiic
S6: A5H/TB-IFT Ha Noi, ngay A thing 8 nim 2016
THONG BAO

Vé viéc gia han tuyén dung vién chic nam 2016

Cin cir Nghi dinh sé 29/2012/NB-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc; Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta
B{ Néi vu huong dén veé tuyén dung, ky | két hop dbng lam viée va dén bu chi phi dao tao, -
bdi dudng dbi voi vién chire; Thong tu so 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cua B§ Noi
vy ban hénh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chic; Quy ché thi thing hang chirc danh
nghé nghlep dbi véi vién chire va Noi quy ky thi tuyén, thi thing hang chic danh nghé
nghiép di véi vién chire; Quyét dinh sb 3768/QD-DPHQGHN ngay 22/10/2014 ctia Gidm
déc PHQGHN quy dinh Vé tuyén dung, sit dung va quan 1y ¢dng chirc, vién chirc, ngudi
lao dong trong PHQGHN; Céng vin sé 1900/DHQGHN-TCCB ngay 04/7/2016 vé
viéc phé duyét K& hoach tuyén dung vién chirc néim 2016 ciia Vién Quédc 18 Phap ngir;

Vién Quéc t& Phap ngir - PHQGHN théng b4o tuyén dung vién chirc nam
2016 nhu sau:

I. Tiéu chuén, didu kién ding ky dw tuyén:

1.1. Nguoi ¢é di diéu kién sau day (khéng phdn biét dan toc, nam nik, thanh
phén xd héi, tin nguong ton gido) dwoc dang ky duw tuyén vién chikc:

a) Co quoc tich Viét Nam va cu tru tai Vién Nam;

b) Tir dt 18 tudi trd 1én;

¢) Co6 don diang ky du tuyén;

'd) Co 1y lich 16 rang;

d) C6 van b%mg, chiing chi dao tao phu hop vdi vi tri viéc 1am;

e) Pu sirc khoe dé thuc hién cong viée hodic nhiém vu;

g) Co phim chat dao dirc, ning luc chuyén mén va tinh thin trach nhiém, y
thirc chip hanh ky lut tot.

1.2. Nhitng nguoi sau ddy khong duwgc ding ky d tuyén vién chire

a) Mt ning luc hanh vi dén su hoic bi han ché ning lyc hanh vi dén su;

b) Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su, dang chip hanh ban 4n, quyét dinh vé
hinh su cta Toa an; dang bi ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co sé chita
bénh, co s& gido duc, trudng giao dudng.

II. S6 Iwong vién chire, chirc danh nghé nghiép cin tuyén va tidu chuin
cin tuyeu

2.1. §6 lwong vién chirc céin tuyen ciia Vién Quéc té Phdp ngi¥: 06, cu thé:

a) Vi tri chuyén vién hanh chinh téng hop: 01 ’

b) Vi tri ké toan vién: 01

¢) Vi tri nghién ctru vién: 04
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2.2. Tiéu chuén tuyén dung

Ngudi du tuyén phai dép tng cac tiéu chudn theo timg vi tri viéc 1am cén tuyén,

cu thé nhu sau:

STT | Tiéu chuin

I Yéu ciu

1. Vi tri viée lam chuyén vién hanh chinh tong hop (01)

1.1 | Trinh d6 dao tao

To6t nghiép thac st tré 1€n, hé chinh
quy, chuyén nganh phu hop véi
yéu cdu tuyén dung nhw: quan tri
nhan s, quan tri ngudn nhén luc,
luat, kinh t&, quan trj kinh doanh.

1.2 | Céc khoa hoc chuyén mdn

Ut tién céc tng vién di tham gia
céc khoa hoc boi dudng lanh dao,
céc khéa hoc lién quan dén nganh,
linh vire cOng tac.

1.3 | Trinh d6 ngoai ngir

Su dung thanh thao ngoai ngit
phuc vu céng viéc: Tiéng Phap,
Tiéng Anh (Chitng chi ngoai ngit
Bl)

1.4 | Tin hoc

Chitng chi Tin hoc Vin phong

1.5 | Kinh nghiém lién quan

It nhét 03 ndm kinh nghiém

1.6 | Nang luc va K§ nang

1. Ndang luc: Nim rd chil truong,
duwdng 18i ciia Pang, phép lut cia
Nha nude, cia PHQGHN, cuoa
Vién QTPN, céc quy dinh vé
chuyén moén cong tac.

- T4 chirc, tng hop, tham muu
cho Ban Lanh dao Vién (ké hoach,
chuong trinh, d& 4n, bao céo)

- T chirc thye hién (phén cong,
theo d6i, tip hop, quy tu nhén luc,
chit tri phdi hop dé thuc hién
nhiém vu)

- Ning luc giai quyét cac vin dé
phét sinh trong thuc té;

- Am hiéu cédc linh vuc chuyén
trach.

2. Ky ndng: Xt ly tinh huong, ky
ning giao tiép; k§ ning phéi hop

- Str dung ngoai ngii trong giao
tiép thong thuomg va cbng viée
(Tiéng Phép va tiéng Anh)

- K¥ ning soan thio van ban

- K¥ ning tin hoc, may tinh

1.7 | PhAm chét

Can than, ti mi, siéng ning, giao
ticp tot .
Nhiét tinh, c¢6 tinh thén trach




STT |

Tiéu chuin

Yéu cau

2. Vi tri viéc Jam ke todn vién (01)

2.1

Trinh d6 dao tao

- Tét nghiép thac si tr&¢ 1én, hé
chinh quy, chuyén nganh phu hop
véi yéu clu tuyén dung nhu: tai
chinh; ké toan; kinh té.

- C6 chimg chi ké toan trudng
trong don vi hanh chinh sy nghiép.

2.2

Trinh d6 ngoai ngft

Chimg chi ngoai ngit Bl theo
khung tham chiéu Chéu Au, vu tién
{mg vién biét tiéng Php.

2.3

Tin hoc, internet

Thanh thao k¥ nang tin hoc véin
phong, exel, phdn mém ting dung,
c6 ching chi Tin hoc Vin phong.
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Kinh nghiém lién quan

T4i thiu 03 ném kinh nghiém; da
cd kinh nghiém vé€ cbng tac tai

|chinh, ké toan va dang thuc hién

cong viéc phit hop véi vi tri viée
lam cin tuyén dung, uu tién
ungean bg dang cong tac tai Vién
va cac don vi trong PHQGHN.

2.5

K¥ nang

K§ ning lap k& hoach c4 nhén: tur
lap duge ké hoach cdng viéc cé
nhén theo tudn, bao gdm nhimg
cong viéc dugc giao va nhitng
cong viée chi déng @& xuit.

Giao tiép, lam vigc véi cac don vi.

2.6

Phim chét

Trung thuc, ¢6 trach nhiém, nhiét
tinh

3. Vi triviéc lJam nghién ctu vién

3.1

Trinh @6 dao tao .

C6 hoc vi tién si cac nganh khoa
hoc, céng nghé théng tin, truyén
thong, dién ti-vién théng va lién
nganh

3.2

Céc khoéa hoc chuyén mon

Cac khoa hoc lién quan dén
chuyén mén

3.3

Trinh d6 ngoai ngte

St dung thanh thao ngoai ngl
(tiéng Phap, tiéng Anh) phuc vu
nghién ciru khoa hoc (NCKH) (c6
chitng chi ngoai ngit trinh d6 B2
theo khung tham chidu Chéu Au).
U tién tmg vién tét nghiép nudc
ngoai, st dung thanh thao tiéng

| Phép.

3.4

Tin hoc

Thanh thao tin hoc vin phong

3.5

Kinh nghiém lién quan

- C6 kha ning NCKH: C6 bai viét

cong bd trén tap chi khoa hoc
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chuyén nginh c6 mi s6 chuin
ISBN hoic chuong sach xuét ban
boi nha san xudt c6 ma sé chuén
ISBN hodc tuong duong trd 1én.
Uu tién ung vién c6 bai 1a tac gia
chinh ding trén tap chi chuyen
nganh thudc hé thong
ISI/SCOPUS.

- Uu tién mg vién ¢6 kinh nghiém
lam viéc trong cac di 4n véi nude
ngoai, dic biét véi dbi tac Phap va
Phap ngft trong linh vuc gido duc.
- C6 ning luc x4y dung ké hoach
nghién ctru khoa hoc; ning luc
dam bao chuong trinh nghién ciru;
ning luc vdn dung céc phuong
phap nghién clru; nidng luc s
dung cic phuong tién nghién ci;
ning luc kiém tra, danh gia két
qué nghién ciu; ning lyc tir danh
gia, tu-hoc va tw rén luyén; néng
luc phat hién va giai quyet vin dé
nay sinh trong thuc tién nghién
curu.

3.6

K¥ ning

- K¥ niing giao tiép, xir 1y céng
viéc kip thot, hiéu qua

- K¥ néng st dung mdy vi tinh va
cic phuong tién, thiét bi chuyén
dung trong cong tic chuyén mén

- Kha néng tur van cho déng
nghiép v€ cong tac chuyén mon

- Nang lyc phat hién, xir ly cac
vén & lién quan dén nghién ciru
khoa hoc

- Dich tu liu nghién ciu va su
dung t6t tu liéu nghién ciu qudc té
- Kha nang gidng day va huéng
din NCS va hoc vién cao hoc

3.7

Pham chét

Thi hanh nhiém vu chinh xac va
ding quy dinh; chu dong, tich cuc,
sang tao, cAn thén, ti mi, siéng
ning, thin thién, giao tiép tbt;
nhigt tinh, c¢6 tinh thin trach
nhiém cao trong cong viéc.

3.8

Kha néng chiu ap luc cao trong
cdng viéce;

Kha ning lam viéc nhom va déc
14ap. ‘
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TI1. Phwong thite tuyén dung

Viéc tuyén dung vién chtrc tai Vién Qubc té Phap ngit ndm 2016 dugce thuc hién
bang hinh thirc xét tuyén ddi v6i vi tri viée 1am chuyén vién, k& toan vién; xét tuyén
dac cach dbi vai vi tri vide 1am nghién ciru vién.

IV. Noi dung hd so ding ky xét tuyén, thoi han va dia diém nhan hd so xét
tuyén

1. Hd so diing ky xét tuyén vién chirc bao gbm:

1.1. Pon ding ky du tuyén vién chirc theo miu s 1 ban hanh kém theo Théng
tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ciia B6 Nbi vu;

1.2. Ban So yéu Iy lich tu thuét c6 xéc nhan ctia co quan c6 thim quyen trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

1.3. Ban sao cic vin bing, chimng chi va két qué hoc tép theo yéu cau cia vi tri
di tuyén, dwoc co quan ¢6 thdm quyén chimg thue. Trudng hop vin bing do co s& dio
tao nudc ngoai clp phai duge cong chimg dich thuat sang tiéng Viét;

1.4. Gidy chimg nhén sitc khoé con gia tri st dung do co quan y té da didu kién
dugc kham strc khée chirng nhén theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-BYT ngay
21/11/2007 ciia B Y té vé viéc hudng din kham ste khoe;

1.5. Gidy chimg nhan thudc d6i twong uu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
¢6) duge co quan, tb chirc c6 thim quyén chiing thirc;

1.6. Ban sao cbng chirc cac gidy t& sau: Ban sao gidy khai sinh; Gidy t& chimg
minh kinh nghiém cdng tac (d6i véi cac vi tri doi héi kinh nghiém c¢6ng tic); Ban sao
gidy chirng minh nhén dan; Céc gidy t& khac (bing khen, gidy khen...) néu c6; 02 anh
04x06 chup trong thdi han 6 thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén; Hai phong bi c6
dan tem, ghi rd dia chi, s6 dién thoai lién lac.

* M&i tmg vién chi duogc ding ky 01 nguyén vong du tuyén.

2. Thoi gian, dia diém thu nhin hé so

2.1. Thoi gian nhén hd so: Dén hét ngay 06/9/2016.

2.2. Dia didm nhan hd so: B phan Té chirc Cén bd, Phong Hanh chinh - Tong
hop, Vién Qudc té Phép ngit - PHQGHN; Phong 201, nha C3, Khoa Phap, Trudng
DHNN, DPHQGHN 144 Xuan Thuy, Ciu Gidy, Ha Noi.

Dién thoai: 04.3745.0173 (may 1& 369).

V. Ndi dung, hinh thirc xét tuyén

1. N6i dung va hinh thirc xét tuyén

Viée xét tuyén/xét tuyén dic cach vién chirc duge thyuc hién theo quy dinh tai
Muc 3, Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12/04/2012 ciia Chinh phi vé tuyén dung,
str dung va quéan 1y vién chirc. Cu thé:

a) Xét két qua hoc tip bao gbm diém hoc tap va diém t6t nghiép cia ngudi du
tuyén.

b) Kiém tra, sét hach théng qua phéng vin vé ning luc, trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu ctia ngudi du tuyén.



2. X4c dinh ngudi tring tuyén

Viéc x4c dinh ngudi tring tuyén trong k¥ xét tuyén vién chire tai Vién Qubc té
Phap ngft duge thuc hién theo qﬁy dinh tai Pidu 13, Diéu 14 Nghi dinh 29/2012/ND-
CP ngdy 12/4/2012 clia Chinh pht v& viée tuyén dung, str dung va quan I§ vién chirc.

VI. Thi gian, dja diém va 1¢ phi xét tuyén

1. Thoi gian xét tuyén: Danh sach tng vién dt didu kién du ‘_ruyén, thoi glan xét
tuyén, danh séch Gmg vién tring tuyén s& duoc thdng bao trén trang thong tin dién tix
ciia Vién Quéc té Phap ngl”x, DHQGHN - Website: ifi.viu.edu.vn;

2. Dia diém xét tuyén: Vién Qubc & Phap ngit - BHQGHN

3. L¢ phi ding ky xét ruyen 260.000 d/hd so.

Trén day la thong bao tuyen dung vién chirc nim 2016 ctia Vién Qudc té Phap
ngit, PHQGHN, xin thdng bdo dé thi sinh dwoc biét va ding ky du tuyén./.

Noi nhin: KT. VIEN TRUONG

- DHQGHN (dé béo céo); - PHOXIEREIRYONG PHU TRACH
- Céc don vi trire thude Vién,

- Trang Website ciia Vién, cia PHQGHN;
- Luu: VT, HCTH, P8.
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