	ĐẠI HỌC QUỐC GIA HÀ NỘI
VIỆN QUỐC TẾ PHÁP NGỮ



	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

       


Hà Nội, ngày        tháng       năm   
ĐƠN XIN NGHỈ CHẾ ĐỘ
Kính gửi:  - VIỆN TRƯỞNG VIỆN QUỐC TẾ PHÁP NGỮ;
                                    - PHÒNG HÀNH CHÍNH - TỔNG HỢP.

Tên tôi là: 

Chức vụ : 

Đơn vị/Bộ phận công tác
Kính gửi Ban Lãnh đạo Viện, phòng Hành chính-Tổng hợp cho tôi được nghỉ: 

Số ngày nghỉ:           , từ ngày:          đến hết ngày 
Hình thức nghỉ: Tích x  vào ô phù hợp dưới đây:

· Nghỉ phép năm 
Phép còn lại : 
· Nghỉ việc riêng hưởng lương.

· Nghỉ Thai sản.

· Nghỉ ốm.

· Nghỉ việc riêng không hưởng lương.
Lý do xin nghỉ:

Tôi đã bàn giao công việc cho: 
            Các công việc khác (có liên quan) có thể liên lạc qua email: 
               
Trân trọng ./.

	Người đề nghị


	Thủ trưởng

 đơn vị
	Phòng 

Hành chính-Tổng hợp
	Phê duyệt của Viện trưởng




