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Sb: 576 /IQD-IFI
Ha Néi, ngay 07 thang 12 ndm 2017

‘ QUYET PINH -
Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, co cau t6 chirc
va quyén han cia Phong Quan Iy Khoa hoc va Hop tac Phat trién

VIEN TRUONG VIEN QUOC TE PHAP NGU

Cén ct Quy dinh vé Té chirc va hoat déng ciia Vién Quéc té Phap ngit dugc
ban hanh theo Quyét dinh sé 1564/QD-DHQGHN ngay 12/5/2017 cua Giam doc
DHQGHN;

~ Can cir Quyét dinh s6 1747/QD-DPHQGHN ngay 29/5/2017 vé viéc diéu chinh,
sap xép lai cac phong chirc nang, phong chuyén mon, trung tdm truc thudc Vién Quoc
té Phap ngir;

Xét dé nghi cia Truéng Phong Hanh chinh - Tdng hop va Trudng phong
Quan ly Khoa hoc va Hop tac phat trién,
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QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtc ning, nhiém
vu, co cdu té chirc va quyén han ctia Phong Quan ly Khoa hoc va Hop tac phat
trién thudc Vién Qudc té€ Phap ngtr.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Trudng phong Quan ly Khoa hoc va Hop tac phat trién, trudng
phong Hanh chinh - Téng hop va Trudng cac don vi, cac ca nhén co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh na‘ly/.éh/

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- DPHQGHN (dé blc);

- Lwu: VT, HCTH, P7.




PAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN QUOC TE PHAP NGU Poc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY PINH
Vé chirc niing, nhiém vu, co ciu to chire va quyén han
ciia Phong Quan Iy Khoa hoc va Hop tac phat trién
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 34% /OP-IFI ngay 09 / 42/ 20 4}
ciia Vién trucng Vién Quéc té Phdp ngit)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vin ban nay quy dinh vé chitc nang, nhiém vy, co céu td chire va
quyén han ctia Phong Quén ly Khoa hoc va Hop tic phaét trién (sau day goi tit 1a
QLKH&HTPT) truc thude Vién Quéc té Phap ngit, DPHQGHN.

Piéu 2. Lanh dao va vién chirc, ngudi lao déng (sau day goi tit 1a VC,
NLD) cua Phong QLKH&HTPT cén cir Quy dinh nay t6 chuc, trién khai thuc
hién va phéi hop véi cac don vi thude Vién Qudc t& Phéap ngit hoan thanh nhiém
vu duogc giao.

. : . Chuong2 - :
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Vi tri va chirc ning

Phong QLKH&HTPT la don vi true thuge Vién Qudc & Phap ngir (sau
day goi tat 1a Vién) co chirc nang tham muu va gitp viéc cho Vién trudng veé
cong tac quan ly nghién ciru va chuyén giao khoa hoc, cong nghé; cong tc hop
tac phat trién; cong tac truyen thong, quan tri thuong hi€u va quang ba hinh anh
cua Vién.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han

1. Cong tac khoa hgc va cong nghe

. &) Tham muu Ban Lanh dao Vién xdy dung, ban hanh cdc van ban quan ly

veé cong tac khoa hoc va cong nghé (KH&CN) cua Vién.

b) Xay dung chién lugc phat trién, ké hoach trung han, ké hoach hang
ndm vé hoat dong KH&CN trinh Vién truong phé duyét.

¢) Thuc hién cac tht tuc dé thdm dinh, xét duyét, nghiém thu, danh gia
cac bao cdo, dé tai, dé an, du an KH&CN (dé tai, d& an, du 4n cp co sd) theo



quy dinh vé to chire va quan Iy KH&CN hién hanh. Pé xuat khen thudng, xir Iy
cac truong hop vi pham trong viéc thuc hién nhiém vu KH&CN.

d) Pau mdi trong viéc tim kiém thong tin, pho bién cac chuong trinh, dé
tai, du an trong va ngoai nudc dén VC, NLD trong Vién.

d) Theo ddi, don doc, kiém tra tién d6 thuc hién cac hoat dong KH&CN
trong pham vi quan ly va ti€p nhén, thdm dinh tu liéu, san phdm KH&CN cua
Vién. Luu trit, quan ly céc tai liéu, ho so thudc linh vuc KH&CN.

e) Ddu méi t6 chire cac hoi nghi, héi théao khoa hoc tir cép Vién tré 1én; tb
chirc Hoi dong xét thudng cac cong trinh nghién ctru khoa hoc (NCKH) ctia cac
nha khoa hoc va ngudi hoc (néu co)

f) T chirc va theo ddi céc sinh hoat chuyén d& khoa hoc trong déi ngii
giang vién (GV), nghién ciu vién (NCV), nguoi hoc; tmg dung cac két qua
NCKH vao viéc giang day va hoc tép trong va ngoai Vién.

g) Phéi hop véi cac Phong nghién ctu thuée Vién xdy dung cac nhom

nghién ctru chuyén séu, dé xuét co ché hoat dong ctia nhém, va dé xuét céc san
pham KH&CN dic trung clia timg don vi, timg nhém nghién ctru.

h) Pau moi xay dung, t6 chic va quan ly viéc thuc hién cac du an,
chuong trinh KH&CN véi cac don vi trong va ngoai nudc.

i) Phéi hop v6i Phong Hanh chinh - Téng hop (HCTH) trong viéc xay
dung va quan 1y hé so khoa hoc cta can bo, giang vién, nghién ciru vién trong
Vién va lap ké hoach str dung ngan sach KH&CN, va trong viéc phat trién doi
ngll nhén luc va co sé thiét bi phuc vu cac hoat dong khoa hoc céng nghé cua
Vién

2. Cong tac hop tac phat trién

a) Tham muu Ban Lanh dao Vién xay dung, ban hanh céc van ban quan ly
vé cong tac hop tac phat trién cua Vién.

b) Xay dung chién luoc phat trién, ké hoach trung han, ké hoach hang
nim vé hoat dong hop tac phat trién trinh Vién truéng phé duyét.

c) Tim kiém cac nguon tai tro; td churc hodc ph01 hop td chire cac su kién
lién quan dén cong tac doi ngoai; phat trién va duy tri cong tac doi ngoai vdi cac
to churc trong va ngoai nudc.

d) Pau mbi tiép nhén, thdm dinh, hudng dan, xir Iy ho so di cong tac, hoc
tap tai nudc ngoai cua can bo, GV, NCV, nguoi hoc trong Vién va truc tiép lam
hd so di cong tic nude ngodi cho Ban Lanh dao Vién; tong hop va bao céo céc
hoat dong doan ra - doan vao cia Vién.

e) Xay dung, theo ddi, don dbe, kiém tra viéc thuc hién cAc van ban ky két
hop tac trong va ngoai nudec.
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g) Hb tro cong tac tuyén sinh va dio tao trong viéc thu hit hoc vién nude
ngoai sang hoc tap, nghién ctu tai Vién; thuc day va to chuc thuc hién céc
chuong trinh trao d6i GV, NCV, SV quoc té.

h) Phéi hop véi cac phong, don vi chirc niang thudc Vién trong viéc quan
ly GV, NCV, SV nudc ngoai dang cong tac, hoc tap tai don vi; can bo, GV,
NCV, SV & nuéce ngoai.

3. Cong tac truyén thong, quan trj thwong hiéu va quang ba hinh inh

a) Tham muu Ban Lanh dao Vién xay dung, ban hanh céac van ban quan ly
vé cong tac truyén thong, quan tri thuong hiéu va quang ba hinh anh cua Vién.

b) X4y dung chién lugc, ké hoach truyén théng, phét trién thuong hiéu,
quén tri thuong hiéu va quang ba hinh anh cua Vién voéi cac doi tac trong va
ngoai nudc trinh Vién truong phé duyét.

¢) T6 chirc thyc hién cong tac truyén thong, phat trién thuong hiéu, quan
tri thuong hiéu va quang ba hinh anh theo ké hoach; quan tri website ndi bg.

d) Xay dung va quan ly b6 nhén dién thuong hiéu cta Vién; ké hoach san
Xuét va quan ly céc san pham, 4n pham c6 str dung thuong hiéu cua Vién,..

d) Bién soan, dich tai liéu bang cac thu tleng nudc ngoai theo chi dao cua
Ban Lanh dao Vién.

4. Thwe hién cac nhiém vu khac do Vién trwdng giao.

) phwapg 3
TO CHUC VA NHAN SU

Piéu 5. Co cau to chirc
1. Lanh dao phong
2. Cac by phan chuyén mon/nghiép vu

Can ¢t vao diéu kién thuc tién, dé dap ung yéu cdu quan ly, diép. hanh
hoat dong cua Phong, Phong QLKH&HTPT d€ nghi Vién truong quyeét dinh
thanh 14p mot s6 bo phéan chuyén trach theo timg linh vuc dugce giao thuce hién.

Piéu 6. Lanh dao phong

1. Lanh dao phong gdm: Truéng phong va khéng qué 02 Pho Trudng
phong.

2. Truong phong la nguoi dai dién phap ly cua phong trong quan hé véi
Vién va céc td chirc, c4 nhan trong va ngoai Vién; diéu hanh moi hoat dong cua

phong, chiu trach nhiém trude Vién trudng va trude phép luat vé hoat dong cua
phong.
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3. Ph6 Trudng phong 1a ngudi gitp Trudng phong theo ddi, chi dao mét
s6 mat cong tac theo su phan cong cua Trudng phong va chiu trach nhiém trude
Trudng phong, trude phéap luat vé nhiém vu dugce phan cong.

4. Trudng phong va Phé Truéng phong do Vién truong bo nhiém va mién
nhiém theo ding quy dinh cua phéap luat, coa PHQGHN va cua Vién.

Piéu 7. Nhin sy ciia phong

1. Nhén su ctia phong bao gdm déi ngii VC, NLD theo chi tiéu nhén luc
do Vién giao.

2. Can ctr chuc nang, nhiém vy, co cau to chue, trén co sd xac dinh vi tri
viéc lam va mo ta cong viée, Trudng phong xay dung D¢ an vi tri viéc lam va ké
hoach tuyén dung nhan sy hang nam trinh Vién trudng.

3. VC, NLD trong phong thuc hién cédc nhiém vu chuyén mén do
Truéng/Phé Truong phong phan cong va chiu trach nhiém trude lanh dao
phong, trudc phap luat ve thuc hién nhiém vu dugce giao.

) Chuwong 4 .
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Ché dj kiém tra, bao cdo

Truo‘ng phong chiu su quan ly, chi dao truc tlep cua Vién truong. Trudng
phong c6 trach nhiém bao cao Vién trudng cac van dé lién quan dén tit ca céc
hoat dong cua phong.

Piéu 9. Hiéu lwe thi hanh

1. Ban Quy dinh nay gom 4 Chuong va 10 Diéu, ¢6 hiéu lyc thi hanh ké
tir ngay Vién trudng ky Quyét dinh ban hanh.

2. Truéng phong c6 trach nhiém thuong xuyén c@p nhét cac quy dinh méi
cua phap luat, bao cdo Vién trudng xin y kién chi dao trude khi ap dung thuc
hién néu c6 ndi dung khac véi Quy dinh nay.

Piéu 10. Sira doi, bd sung

Trong qua trinh thuc hién, néi dung cua Quy dinh nay c6 thé duoc diéu
chin}l, bd sung cho phu hop. Viéc sua doi, bo sung do Vién truong xem xét,
quyét dinh trén co s& dé nghi cia Truéng phong HCTH va Trudng phong
QLKHCN&HTPT./
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