Mẫu số 2: Biên bản họp đánh giá

	VIỆN QUỐC TẾ PHÁP NGỮ
PHÒNG/TRUNG TÂM…
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	           Hà Nội, ngày        tháng     năm 2021


BIÊN BẢN

Họp đánh giá và bình bầu hệ số thu nhập tăng thêm

 của viên chức, người lao động tháng ……/2021

Phòng/Trung tâm


1. Thời gian:

2. Địa điểm: 

3. Thành phần dự họp gồm có:

· Có mặt:
……..VC, NLĐ;

· Vắng mặt:   ……VC, NLĐ;

- Chủ trì: …….. - Trưởng phòng/Giám đốc.

- Thư ký:………….

4. Nội dung: Đánh giá và bình bầu hệ số thu nhập tăng thêm của viên chức, người lao động tháng…../2021 Phòng/Trung tâm………..

5. Căn cứ đánh giá:

- Quyết định số 61/QĐ-IFI ngày 02/3/2020 của Viện trưởng Viện Quốc tế Pháp ngữ về việc Quy định thời gian làm việc tại Viện Quốc tế Pháp ngữ;
- Quyết định số 199/QĐ-IFI ngày 01/9/2020 của Viện trưởng Viện Quốc tế Pháp ngữ về việc ban hành Quy chế chi tiêu nội bộ;
- Quyết định số     /QĐ-IFI ngày ……/5/2021 của Viện trưởng Viện Quốc tế Pháp ngữ về việc ban hành Quy chế chi trả thu nhập tăng thêm hàng thàng cho viên chức, người lao động thuộc Viện Quốc tế Pháp ngữ;
- Bảng theo dõi chấm công của Phòng/Trung tâm.
6. Diễn biến:

- Các VC, NLĐ tự đánh giá về kết quả lao động trong tháng theo các nguyên tắc và tiêu chí đã phổ biến.

- Các thành viên cùng nhận xét, thảo luận, góp ý.

- Tổ chức đánh giá từng cá nhân thông qua hình thức biểu quyết.

7. Kết quả bình bầu hệ số tăng thêm tháng…./2021

	STT
	Họ và tên
	Xếp loại 
	Hệ số K 

	1
	Nguyễn Văn A
	A
	1,0

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Cuộc họp kết thúc lúc …… cùng ngày.

	THƯ KÝ
	CHỦ TRÌ




